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AVVERTENZE

Il manuale & suddiviso in tre sezioni:
1. LOGIN E REGISTRAZIONE
2. DATI OPERATORE

3. PRESENTAZIONE PROGETTO

Gli operatori devono verificare quanto segue:

A Gli Enti che non hanno le credenziali (Username e Password) devono effettuare la registrazione
(sezione LOGIN E REGISTRAZIONE manuale).

A Gli Entiche hammo | e credenzi ali (Username e RlaGbs dewonod ) ma
inviare un e-mail a sintesi@provincia.mantova.it indicando la propria Username e il nominativo associato a tale
username.

A Tutti gli enti (anche i membri) che partecipano a ques to Bando devono caricare nella propria sezione
GBC le sedi di erogazione dei servizi anche se, nel caso di uneaRete, il Progetto viene presentato dal Capofila.
(SEZIONE INSERIMENTMIUOVE SEDI).
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SEZIONE 1: LOGIN E REGISTRAZIONE

Per ACCEDEREalla domanda di presentazione del Catalogo Apprendistato collegarsi al sito internet
http://sintesi.provincia. mantova.it e digitare Username e Password

= Home page SINTES| - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

Guida alla presentazione progetti apprendistato

)~ [ hgidisintes provinds mentova tiportee/

9 [#1] (] [soa

File Modifica Visudlizza  Preferiti - Strumenti 7

o & [ {& Home page SINTESL

E

Home page SINTEST

Centri per 'mpiego

Collocamento Ultime notizie

Uffici
Presentazione 09:00 alle 10:00.

16/04/2010 | Gestore Bandi & Corsi - Aggiornamento Lunedi 19/04/2010 dalle ore

3 25/03/2010 | Cq

12/03/2010 | C

‘Adeguamento ai nuovi Standard Ministeriali

Servizi 26/01/2010 | Comunicazioni in errore dal

offerte di lavoro
RERDID rapprendistato 2008-2009
Eures

Apprendistato | Catalogo provinciale dell'offerta pubblica dei servizi integrati per

Orientamento
Modulistica
Informazioni
Progetti
Parl opportunita
i
Comunicazioni obbligatorie I
Servizi
Modulistica
Apprendistato

Entra &

Registrazione

Genera nuava password
Accesso con Smart Card

1) Frima effettua la
registrazione on-line.

2) Poi conferma la
registrazione inviando il

documento al fax numero
0376/223167.

Manuale per la
registrazione on-line.

Awisi SINTEST

Domande frequenti
Firma digitale

Manuali

(= Home page SINTES] - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

Mobilita
j Comunicazioni d'urgenza
Servizi ‘:_
Contatti
Fiane disabili
Modlstics |
T RTIEET ATTENZIONE: il sito &
a completamente compatibile g
& Internet 0% T

Ge- B provincia.mantovatjportsle) ] [%9] ] [szc0e [2]]

File Modfica Visudlizza  Preferiti  Strument 7

W & [ {& Home page SINTESD

Offerte dilavoro
riED s Fapprendistato 2008-
Eures

Login
foan
Home page SINTEST

Centri per I'impiego
Collocamento Ultime notizie
Uffi

el 16/04/2010 | Gestore Bandi e Corsi - Aggiornamento Lunedi 19/04/2010 dalle ore
Presentazione '09:00 alle 10:00.

: 25/03/2010 | C ioni e - Aggi
j] Adeguamento ai nuovi Standard Ministeriali
12/03/2010 | C: icazioni i

Servizi

26/01/2010 | Comunicazioni in errore dal

Apprendistato | Catalogo provinciale dell'offerta pubbiica dei servizi integrati per
2009

Orientamento
Modulistica
Informazieni
Progetti

Pari opportunita

Entra £

Regisrazione

uova password
ai Card

1) Prima effettua la
registrazione on-ligs

2) ol conferma la
registrazione inviando il
documento al fax numero
0376/223167.

Manuale per Ia
registrazione on-line.

Comunicazioni obbligatorie I Awis) SINTEST
Servizi
Domande frequenti =
Modulistica
Firma digitale
Apprendistato
Manuali
Mobilita
_ij Comunicazioni d'urgenza
Servizi
Contati
Piano disabili ot
Modulistica Sl
Informazioni ATTENZIONE: il sito &
a2 completamente compatibile g
& Intermet 0% -
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® ° 'ﬁ Guida alla presentazione progetti apprendistato

Andare quindi nella sezione Registrazione Enti di Formazione Pubblici e Privati e cliccare sulla parola

REGISTRAZIONE

REGISTRAZIONE AGENZIE PER IL LAYO

CLICCARE SULLA PAROLA Guesta registrazione & riservata alle agenzie di fornitura di lavoro temporaneo e agli altri soggetti
che svolgono attivitd di intermediazione tra domanda e offerta di lavoro previsti dalla riforma Biagi

oS S LS PR & permetts di usufruire di servizi dedicati per gli operatori
RESISTRAZIONE DELLENTE F Feraliep '

La procedura di registrazione prevede l'invia delle credenziali di accesso al sisterna all'indirizza e-

rnail indicato nel madulo di registrazione,

REGISTRAZIONE t.'TT DI FORMAZIONE PUBBLICI E PRIVATI

Questa registrazione abilita gli enti diT®
alla presentazione di progetti formativi relath
amrministrazioni provinciali,

andi di finanziamento emessi dalle

La procadura di registrazione preveds linvio delle credanziali 3
rnail indicate nel medulo di registraziane,

REGISTRAZIONE ISTITUTO SCOLAS

La procedura di registrazione prevede | 0i
nel modulo di registrazione.

SEZIONE 2: DATI OPERATORE

Prima di procedere si consiglia di controllare i dati anagrafici inseriti (Dati Ente).

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer fornite da Provincia di Mantova

i r

Comunicazioni di Sen ESPORTA  STAMPA

§ Dati operatore

TGS
Data Titolo

stione
= Anagranica Ferniteri
= Gestione Utenti

B possier Progetti S
» Presentazione Progetti
= Progetti in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
* Rendicontazione
cconomica
» Corsi di
recupers/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati

= Richiesta Variazions
Schede Apprendisti

W% Graduatoria
= Graduatorie
Pubblicate

@ iomet waomn -

gzione pubblici & privati, accreditati a livello regionale,

=sso al sisterna all'indirizzo e-

n v-mad indicatd |
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® ° ﬁ' Guida alla presentazione progetti apprendistato
GESTIONE ATS/RETE
Viene utilizzata dall 6ente quando il progetto =~ present

L 6 e n tpatato cakla creazione della Rete sul sistema € il Rappresentante di rete del progetto che deve
provvedere a inserire nel sistema i dati relativi a:
Y Rete: Denominazione, Descrizione e Data creazione

Y Membro (Rappresentante di rete): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo Assegnato

Y Membro (partner): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo assegnato.

Condizione necessaria per richiamare gli operatori in qualita di Membri nella Rete da parte del Rappresentante
di rete e che gli Enti che compongono il raggruppamento si siano preventivamente registrati sul sistema
Sintesi nel modul o GBC (vedi ARegistrazioneo), sal vato

abbiano inserito |l e proprie sedi (vedi AfGestione sedio0)

La Rete creata con questa funzionalita viene memorizzata dal sistema in modo che, in fase di compilazione
dell a modulistica del progetto, | 6operatore possa attiyv

Eventuali modifiche successive apportate ala Rete nella sezioned Gestione Rete non verranno recepite nel
progetto. Per modificare la Rete € quindi necessario eliminare la Rete gia inserita sul progetto ed importare la
nuova con le modifiche effettuate.

Con la funzionaltad Vi sual i zzppaARéteedzaa ciascun ente potr’” wveri
alle Reti come Rappresentante e come Membro.

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer, fornito da Provincia di Mantova

it/gbc/gbe

Comunicazioni di Servizio

: EshORTA STAMIA
i pgu-eperawm

- Gestione ATS/Rete

» Gestione Sedi

> Anagrafica Forniteri

» Gestione Utenti
Bl possier Progetti 8

» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione

recupero/paralleli
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati
= Richiesta Variazions
Schede Apprendisti

W% Graduatoria
= Graduatorie
Pubblicate

@ rormet w0 -

ijstanr L ® aan... | (3] Manuslebn
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GESTIONE SEDI

Guida alla presentazione progetti apprendistato

Tutti gli enti (anche i membri di ATSRETI) che partecipano al Bando devono caricare nella propria sezione

GBCtutte le sedic h e
Sedi anche se il Progetto viene presentato dal Capofila.

Siricordacheldboper at or e

ntende

erdgazione dei senvie in gpprendidtafo utilizzando la voce Gestioni

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

2] hitty

inkesi, provin

i Dati Operatore

Comunicazioni di Servizio

it t ghe b /Comunic azionefLst_ComuricazioneEnte, aspx

ESPORTA  STAMPA

BEE

Gestione ATS/Rete

B Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progett in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi c
finanziati
» Rendicentazione
cconomica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste variazione
Dati

# Richiests Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie
Pubblicate

0§ Manual

& Ineernet

C a p oNON € piu tenatd ad finsedrg mellatpmpria

AAnagr

afica !

oltre alle proprie Sedi, anche (EUkcbniesi vaificgva pet | eracederttii ai

Bandi.

All 6atto della Presentazione del progetto il sistema ve
a) nel caso di attuatore singolo | dapplicativo durante
visualizzare all 60Operatore | 6elenco delle proprie s
bynel caso di Rete, sempre durante | 06iappargaunmenwma o del
tendina con | 6delenco dei partner della rete, ol tre
| 6operatore il sistema visualizza | e sedi ad Ebsso a

pertanto necessario che tutti i partner c

tutte |

e

oro

sedi

dal

omponenti Rete inseriscano preventivamente

a sezi

one

nGest

one

Sedi

0
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® ° ﬁ' Guida alla presentazione progetti apprendistato

£ =

towa, itfgbc/gbc/Dati tore/Lst_Sede.aspx

WOIETRD  MUGVD  ESPORTA STAMEA

i Dati operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» GES&DHE Utenti Elementi trovati 22 “ 4 123% »»

Inserimente Sede

pagina 1di 3

Tipologia Sede | Indirizo | Comune ____| IdSede Monitorweb L |
Principale — i F x
Bl Dossier progetti Principale —— L F =
# Presentazione Progetti
» Progetti in fase di ivEpEte r x
presentazione Principale s — F =
Principale S, S — o x
%] Gestione Progetti principale QS
» Progetti ammessie | Altra sede I x
finanziati
» Rendicontazione Bidais r x
sconomics Principale [ S wl— — F x
» Corsi di
recupero/paralleli Sede archiv.ne & doc.ne —— T ma F x
» Allievi Corsi di Elementi trovati 22 @< 123 »» pagina 1di3
recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati

» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

W% Graduatoria

» Graduatorie
Pubblicate

& Internet HA00% T

Devono essere compilati i seguenti campi

Tipologia Sede scegliere attraverso il menu a tendina se € una sede Principale, Occasionale Altra Sede, Sede
Arch.ne e doc, Secondaria

Sede Accredifata fleggare nella casella in parte al campo
ldSede Monitorweb. indicare 0000000

Sede di Altro Operatore é solo campo visibile non editabile
Indirizzo.

Comune

Provincia inserire la Sigla della Provincia

Cap

Numero Aule

Numero Tutor.

Al termine della compilazione cliccare sulla voce Salva

Questa operazime va ripetuta per tutte le sedi che verranno utilizzate per lo svolgimento di un servizio.
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Guida alla presentazione progetti apprendistato

= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

it/gbc/gbe/Dati Lst_Sede.aspx

. = H &
i Inserimento e INDIETRO  S#Lv&  STambas

f patio

> Gestione ATS/Rete Attenziana! Inssrirs solsmante le proprie sedi. Nal case i ATS o Reti | sistema parmattard di inserive nel progatto le sedi dai propr partner. Sard curs parcid di ogni partnar tanere

» Gestione Sedi aggiomata I3 propria anagrafica sedi.

L insgrien Forntori | pelonta edess

» Gestione Utenti

Sede Accreditata: D

wsade worierves: —

B possier progerti Sede di Altro Operatore:

» Presentazione Progetti

» Progetti in fase di 1dOperatore Monitorweb Proprietario Sede: %
P D i Ente:
Indirizzo® [ |
%] Gestione Progetti

Comune*: [ ]
# Progetti ammessi e

» Rendicontazione -
recupero/paralleli

Al Cars di Numero Tutor: —
recuperof/paralleli

& Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

W% Graduatoria
» Graduatorie
Pubblicate

Fine 5 € Internet H100% v
V4 start /2 @& | & ManualeDomandsBan... | [ Manuslebin - b e . " o & 124

SEZIONE 3: PRESENTAZIONE PROGETTI

Una volta inseriti username e passworde aver scel t o neldbschanmta uacessivaalicdarB Su
PRESENTAZIONE PROGETM#&| menu laterale a sinistra.

(2 Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova MG

] hktp:/fsiNtesi provincia mantova.it/gbciabe/DatiOper atore/Ed_Abs_Ente.aspx ~

cHIURD

Gestione ATS

NDIETRD  WUGVD  ESPORTA STAMRA,

Inserimento ATS/Rete Visualizza ATS/Rete di appartenenza
Denominazione Numero Enti Importo Totale

» Presentazione Progetti
2 Frogetti in fase di

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi &
finanziati
» Rendicontazione
cconomice
= Corsi di
recupero/paralleli
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Ri
Dati
> Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

ieste Variazione

#% Graduatoria
» Graduatorie
Pubblicate Yy

Fine € Internet & 100% -
3
4 stant
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Guida alla presentazione progetti apprendistato

Cl i

ccar e inlcdrri@pordenraalel Bando Apprendistato MNO183.

Attenzione : inizia da questo momento la compilazione del Progetto che dovra essere compilato in tutti i suoi
tab. Al termine di ogni tab cliccare su SALVA

Neltab A vanno compilati i seguenti campi:

Tipologia Attuatore. scegliere attraverso il menu a tendina se € Attuatore Singolo o Rete.

/2 Gestore Bandi e Corsi -

H &
INDIETRD  SALVA  STAMPA
j -Memhri Rete j ‘th con pote,,,\w -'I'Hente peril .. j -fSer\rizi 1
| I )

Nuovo Progetto - 1d Bando MNO1832
1 6 oat Generi
G- esperensa deia | [ - Alegat

1D Progetto:
Obiettive, asse, misura e Linea di finanziamento:

i, Dati Operatore
# Gestione Utenti
= Profilo Ente

@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
= Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
= Ricerca Progetto ATS

Catalogo provinciale dell’offerta dei servizi integrati per I'apprendistato professionalizzante
periodo formativo 2019/2020

Periodo:
@ Gestione Titolo progetto™:
Comunicazioni =~ Tipologia Attuatore™:
» Elenco Comunicazioni

Provincia di competenza:

N Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica

Nel tab B vanno compilati i seguenti campi:

2019/2020
| Catalogo provinciale dell'offerta des servizi integrati per I'apprendistato professionalizzante periodo formativo 2015-2020(v |

Attuatore Sin gulo-

Provincia di Mantova

Descrizione del Catalogoinserire la descrizione del progetto.

Tipologia azioni da fleggare.

@ Gotorebandic Cond el PRI eee———— —

intesi.provincia.mantova.it/ghc/ghc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabA.aspx

i Dati Operatore

Modifica Progetto Nr. MN2002944 - 1d Bando MND183

H &

INDIETRO  SALUA  STARMPA

# Gestione Utenti
= Profilo Ente

R ot cenes

1 -Hernhri Rete \1 -_geltn con Dute...w -ferent: peril ... j -;f Servizi j

| H - Esperienza defo.. | [ - Allegati

W -— Domanda W

& Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

Tipologia di Progetto-Azione:

Descrizione del Catalogo*:
(massimo 4000 earzcteri)

Tipologia azioni
& Gestione
Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

trasversaliz

Note eventuali :
(massimo 4000 caratter)

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica
# Piano dei conti

A, Formazione esterna per apprendisti competenze base e

Formazione in apprendistato
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Nel tab C va inserita la RETE cliccando la voce Inserisci/modifica ATS/IRETEme nt r e |
deve compilare il Tab C.

‘2 Gestore Bandi e Corsi - Internet

intesi provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabB.aspx

Modifica Progetto Nr. MN2002945 - Ig8ando MND183

i Dati Operatore

Guida alla presentazione progetti apprendistato

battuator e

INDIETRO ESPORTA  STAMPA

# Gestione Utenti
» Profilo Ente

j m 1@3‘11 con pute,,q -nfemnte peril .. 1 - F - Servizi

j - Dati Generali

- Registrazione

]

‘pelienza dell’ ] -l - Domanda 1

H - Allegati

& Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

Inserisci/Modifica ATS/Ref: Elimina ATS/Rete esistente

Denominazione Ruolo

Attivita

& Gestione
Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
# Piano dei conti

Nell a scher mat a @Jih @rzispandenze dellalRéte ceatan e

Attenzione: LaRet e creat a

(SEZIONE 2)

vV a ma

pri
Neltab D vanno compilati i seguenti campi:

Dati Rappresentante Legale il Sistema carica automaticamente i dati precedente me nt e i
partecipato ad un precedente Bando.

d e | |Péogetta dalimenu Gestiohi ATSRETEp i | a z

nseriti




